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关于做好2026届毕业生工作安排的通知

各教学单位：

为切实做好学校2026届毕业生教学管理、毕业审核等各项工

作，确保毕业生工作平稳有序、高效推进，保障毕业生顺利毕业、

尽早就业，现将2026届毕业生教学相关工作安排及要求通知如下：

一、课程考试安排

各教学单位根据毕业班学生重修报名情况安排课程线上教学或

对学生进行个性化辅导，并于5月18日前完成课程重修考试，5月25

日前在教务系统完成毕业班学生重修成绩录入工作。

二、毕业实习工作

各教学单位请按以下要求完成2026届毕业生毕业实习的后续工

作：

（一）工作要求

1.材料审核：

指导教师需审核实习材料的完整性与实习质量是否达标，重点

关注实习内容与专业培养目标的契合度、实习时长是否符合要求、

单位评价是否合格等。

2.材料收集：

以指导教师为单位，收集学生毕业实习相关材料，包括：实习

手册、实习三方协议，确保每位学生材料齐全。

3.归档要求：

2026年6月30日前，各教学单位完成实习材料的收集及整理存档

工作，以班级为单位，按学号顺序整理归档。

（二）完成时间

1.成绩评定：

指导教师根据学生实习表现、实习报告质量、单位反馈等综合



—2—

评定实习成绩，成绩应体现公正性。职教实习平台实习考核需在实

习结束前对学生实习进行评分（具体以各学院所在实习平台建立的

计划的实习时间为准）。

2.成绩提交：

各教学单位于2026年6月10日前完成实习成绩的录入工作，并提

交至教务管理系统，纸质版打印签字交教务处备查。

（三）联合本科实习相关要求

请机电工程学院、信息工程学院以及经济管理学院按照联合培

养母体学校要求做好学生实习工作（包括实习材料的收集、学生就

业协议等）。

三、毕业设计安排（联合培养本科生）

按照联合培养学校毕业设计管理相关要求，切实做好2026届联

合培养本科生毕业设计答辩工作，确保毕业设计的质量。

四、往届结业换毕业及未毕业申请毕业相关工作

（一）申请程序

1.完整准确填写《九江科技职业大学结业证书换发毕业证书申

请表》《九江科技职业大学往届未毕业学生申请毕业申请表》，并

按照表格审批流程完成各项程序。学籍管理审核需要提交结业证书

原件和与学信网学历照片（小两寸照片）相同的纸质照片。

2.申请工作原则上均由学生本人办理，如本人无法亲自办理需

委托他人代为办理的，请完整准确填写《毕（结）业证书办理委托

书》（学生所在学院留存）。

（二）相关要求

1.各二级学院要高度重视，严格按照人才培养方案毕业标准组

织复核与预审核，确保学生提交的相关材料准确无误。

2.2026年5月18日17:00前，各学院将九江科技职业大学结业证

书换发毕业证书申请表、往届未毕业学生申请毕业申请表、学院汇
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总表各学院报教务处学籍科。

3.结业证书换发毕业证书需在规定时间内完成，逾期本年度将

不再受理。

4.往届未毕业学生申请毕业，须在最长学习年限（专科5年）

内，逾期本年度将不再受理。

附件：1.九江科技职业大学结业证书换发毕业证书申请表

2.九江科技职业大学往届未毕业学生申请毕业申请表

3.xxx学院2026年结业证书换发毕业证及往届申请毕业学

生信息汇总表

九江科技职业大学

2026年4月13日
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附件1：

九江科技职业大学结业证书换发毕业证书申请表

姓名 性别 学号

贴1寸蓝底照片

班级
入学
年份

结业

年月

学院 专业

结业证书编号
联系
电话

申请理由

示例：本人现已修完培养方案规定的全部课程，成绩合格，毕业

论文答辩通过，申请毕业。

签名：

年月日

课程成绩登记

课程名称 成绩 备注
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学院审查意见

学院经办人签字： 年 月 日

院长（签名）： 年 月 日

教务处

审批

意见
签字：

年 月 日

校领导

审定

意见

签字：

年 月 日

备注：

1.需提交结业证书原件、身份证复印件，同时提交二张蓝底的两寸标准照片（请
使用结业当年新华社统一采集的照片，可在学信网下载并到照相馆打印）。

2.申请截止时间为2026年5月18日17:00前，逾期本年度将不再受理。

3.此表限2页，不可加页，需正反打印。

4.此表一式3份，学生本人1份，学院1份，教务处1份备存。

九江科技职业大学教务处制
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附件2：

九江科技职业大学往届未毕业学生申请毕业申请表

姓名 性别 学号

贴1寸蓝底照片
学院 专业

班级
入学

年份

毕业时间
联系

电话

申请理由

示例：

本人现已修完培养方案规定的全部课程，成绩合格，毕业论文答辩

通过，申请毕业。

签名：

年月日

课程成绩登记

课程名称 成绩 备注
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学院审查意见

是否符合毕业资格是 否

学院经办人签字： 院长（签名、盖章）

年 月 日 年 月 日

教务处

审批

意见
签字（盖章）：

年 月 日

校领导

审定

意见 签字（盖章）：

年 月 日

备注：

1.教务系统打印成绩单，身份证复印件，同时提交二张蓝底两寸标准照（请使

用结业当年新华社统一采集的照片，可在学信网下载并到照相馆打印）。

2.申请截止时间为2026年5月15日17:00前，逾期本年度将不再受理。

3.此表限2页，不可加页，需正反打印。

4.此表一式3份，学生本人1份，学院1份，教务处1份备存。

九江科技职业大学教务处制
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附件3

xxx学院2026年结业证书换发毕业证及往届申请毕业学生信息汇总表

序号 姓名 性别 学号 专业 申请事项 成绩是
否合格

学院审核意见

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

经办人： 学院负责人签字： 时间： 年 月 日


